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Prot. no Desio, 28 settemb te ZO17

Alla Docente GALLI NADIA
Sito §(/eb dell,Istituto

oggetto: conferimento incarico di docente Funzione strumen tale alpoF per ta.s.2017 /201g
-Area pOF Scuola pdmada *

N DIRIGENTE SCOLASTICO

vISTo l'art' 33 del CCNL del comparto scuola sottoscritto il 29 novem bre 2007;

VISTA la delibera del collegio dei Docenti unitario del l2settembre 2017, riguardante il numero delle
Aree del POF da assegnare a Funzioni Strumentali;

ACCERTATA la disponibilità della docente GALLI NADIA ;

VISTA la designazione effettuatadalcollegio dei Docenti unitario del l1settembre 2017;

CONFERISCE

alla docente GALLI NADIA l'incarico di docente Funzione strumentale per l,Area in oggetto con
l'attribuzione dei seguenti compiti:

I Lettura , valutazione , discussione di attività , progetti , corsi , concorsi...proposti alla scuola.

o Incontri con la figura strumentale PoF della secondaria di primo grado Rodari per condividere
buone pratiche relative aprogettazione e verifica e per eventualmente migliorarle.

us*,f tr, ,,

c otganizzazione delle uscite alla biblioteca civica (per Prati e s. Giorgio): awiso ai colleghi sulle



proposte della biblioteca e calendario per la prenotazione; prenotazione diretta ed eventuali modifiche
se ci sono date già occupate da altre scuole; controllo dei dati inseriti on line daila biblioteca sul sitodella città di Desio; stesura del promemoria e invio ai coordinatori delle classi interessate affinché loalleghino all'agenda della programmazione ed eventualmente ne stampino una copia da tenere in
classe.

Adempimenti otganizzativi connessi alla "Mostra del libro" nelle scuole primarie: incontri con illibraio; conferma di date, orari e spazi; organizzazrone di letture animate elo laboratori creativi per le
classi individuate nell'incontro collegiale ; promemoria per ogni classe da allegare alyagenda della
progftunmazione on line.

organizzazione con il comitato genitori del banco vendita in occasione dell,annuale mostra del libro
alla scuola Tagliabue :accordi col libraio relativamente ad orari e presenza al banco; accordi con igenitori che si occuperÉurno della vendita; stesura del calendario di visita pomeridiana allo stand delle
classi; invio di tale calendario ai coordinatori di classe, affinché lo alleghino all,agenda della
prograrnmazione; controllo che venga effettuato il ritiro dei sordi che spettano alla scuola come
percentuale sulle vendite.

compilazione e presentazione del modello A (scheda identificativa di progetto con titolo,
responsabile' destinatari, obiettivi, modalità di verifica, beni e/o attrezzafixeda acquistare, tempi e
fasi di tealizzazione risorse, finanziamento) per tutti i progetti delle scuole primarie (a pagamento e
non) alla DSGA ;nel corso dell'anno aggiornamento del materiale con evenfuali calendari o modifiche
in corso d'opera.

Adempimerrti oryanizzativi relativi ai progetti pagati con il contributo volontario (tranne del corso di
nuoto di cui si occupano i colleghi delle attuali quinte): presentazione dei progetti ai colleghi,
individuazione dei periodi di attvazione, dei tempi necessari, der materiale occorrente, preparazione
dei calendari delle attività, contatti telefonici per concordare gli interventi, preparazione e ritiro dei
fogli firme, verifica in itinere e finale.

stesura del promemoria per interclasse di progetti a pagament o e iniziative da allegare all,agenda
della programmazione on line.

Archiviazione digitare di tutto il materiare relativo ai progetti e invio in
per il plesso di via prati.

copia alla referente progetti



Referente per i progeffi comunali che sono stati proposti alla fine di giugno 2017 (gli strumenti
musicali entrano in classe, abitare le emozioni , educazione stradale, educazione ambientale) e nel
corso dell'attuale anno scolastico: partecipazione alle riunioni in comune, presentazione dei progetti ai
colleghi' individuazione dei periodi di attuazione, dei tempi necessari, del materiale occorrente,
preparazione dei calendari delle attività, contatti telefonici per concordare gli interventi, verifica
finale.

condivisione della rilettura della presentazione in Power point delle primarie per la serata con i
genitori delle future classi prime aggiornata dalla referente progetti della scuola primaria via prati.
Presentazione della scuola primaria ai genitori dei futuri alunni di classe prima (serale) per i due
plessi di scuola primaria presso ra scuola secondaria Rodari.

Monitoraggio per valutare i progetti attuati nell,Istituto: raccolta e

valutazione a fine progetto, tabulazione dei dati, stesura di una relazione
referente di Via Prati nelle giomate di sospensione delle attività didattiche).

controllo dei modelli di

(a giugno con la collega

Invio a tutti i colleghi e alla DS della relazione di verifica per stabilire i progetti da riproporre ed
eventuali modifiche da apportare, consegna alla DSGA di tutto il materiale raccolto.

' Riunioni con Ds/staff/DSGA...per problematiche legate ai progetti.

o Referente per il pedibus per la scuola primaria Tagliabue.

e Referente della scuora per i progetti organi zzati dar comitato genitori
Tagliabue.

della scuola primaria

PRECISA

che per l'espletamento delle funzioni di cui alla presente, alla docente incaricata sarà corrisposto un
compenso a carico dei fondi specifici, sulla base delle attività svolte, che dovranno risultare da analitica

Il Dirigente

.ssa Maria isa Smi

relazione.
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